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閲覧場所の管理（認証キー発行）※管理者さまの操作

操作手順

低圧自由料金プランまたは高圧以上でご契約のお客さま

2

3

1

1 マイページ上部の「設定」を押下します。

2

3

説明

ご使用場所の閲覧希望者に認証キーの情報を共有し、
閲覧できる使用場所を設定することができます。

管理者さまのみ、以下の手順を行うことにより、閲覧でき
るご使用場所ごとに、閲覧権限を他の会員さまに付与
することができます。

「会員情報」メニューの「閲覧者の管理」を押下します。

閲覧できるようにするご使用場所の「認証キー」欄の
「発行」ボタンを押下します。
※ご使用場所名称や供給地点特定番号を直接
入力し絞り込むこともできます
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閲覧場所の管理（認証キー発行） ※管理者さまの操作

操作手順

認証キーが発行されます。4

説明

低圧自由料金プランまたは高圧以上でご契約のお客さま

管理者さまは、発行された認証キーをコピーし、メール等
で他の会員さまへ共有してください。

4

管理者さまは、発行された認証キーをコピーし、メー
ル等で他の会員さまへ共有してください。

※認証キーの有効期限は発行から24時間です。
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閲覧場所の管理（閲覧場所追加）※他の会員さまの操作

操作手順

2

3

1

説明

低圧自由料金プランまたは高圧以上でご契約のお客さま

ご使用場所の閲覧を希望した他の会員さまは、管理者
さまより共有された認証キーを入力することにより、閲覧
できるご使用場所を追加することができます。

1 ビジネスTEPCOにログインし、マイページTOP
の下部「閲覧場所追加」の「ご使用場所追
加」ボタンを押下します。

2

管理者さまから認証キー情報を共有された他の会員さま
は、閲覧場所を追加することができます。

共有された認証キー情報を入力します。

3 「登録する」 を押下します。

※手順③完了後、「ホーム」へ戻っていただくと、追加し
たご使用場所がご使用場所一覧に表示されます。
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閲覧場所の管理（閲覧需要場所削除）

操作手順

管理者さまは、閲覧者の閲覧設定を削除できます。

1

2

3

1 マイページ上部の「設定」を押下します。

削除する閲覧需要場所の「表示」を押下します。

2

3

説明

低圧自由料金プランまたは高圧以上でご契約のお客さま

「会員情報」メニューの「閲覧者の管理」を押下します。
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閲覧場所の管理（閲覧需要場所削除）

操作手順

4 削除する閲覧者情報を確認し、選択します。

「確認画面へ」を押下します。5

6 削除する閲覧者情報、ご注意事項を確認のうえ、
「削除する」を押下します。

説明

管理者さまは、閲覧者の閲覧設定を削除できます。

低圧自由料金プランまたは高圧以上でご契約のお客さま

4

5

6

6

7

７ 削除完了となります。
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